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Einmalige Beauftragung/Einzelweisung zur Auftragsverarbeitung 
(Ticket-Nr:

Bitte springen Sie mit Tabulator zum nächsten und mit <Shift + Tabulator> zum vorherigen Feld. Die 
Auswahlmöglichkeiten können Sie mit der Leerzeichentaste (de-)aktivieren.

Firma (Auftraggeber)  Weisungsberechtigte(r)  

Als Verantwortlicher bzgl. der zur Verfügung gestellten ggf. personenbezogenen Daten erteilen wir 
nachfolgenden Auftrag an die D&G-Software GmbH, Im Ermlisgrund 6, 76337 Waldbronn (Auftragnehmer) 

Gewünschte Verarbeitung1 

Ggf. Aufwand Personenstunden zu je 150€ 

Ursprung der Daten (falls Daten geliefert/verarbeitet werden) 

Herkunft der Daten 

Lieferung der Daten per 

 D&G-Versandhaus-System 

 Firma

 Proxy          FTP2  Datenträger     

keine Lieferung (System des Auftraggebers) 

Erwartete Zielmenge Datensätze Liefermenge Datensätze 

Zustellung der verarbeiteten Daten 

Termin 

Verarbeitung/ 
Bereitstellung 

 Die Daten werden auf dem System des Auftraggebers verarbeitet und unter 
 folgendem Pfad bereitgestellt: 

 Die Daten werden beim Auftragnehmer verarbeitet 

Empfänger  Mitarbeiter des Auftraggebers: 

Ort, Datum 
Firmenstempel des Auftraggebers und Unterschrift 
des Weisungsberechtigten 

)

Mandant 
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Löschfristen 
Im Falle der Verarbeitung der Daten beim Auftragnehmer 

Die D&G-Software GmbH wird die Rückgabe überlassener Datenträger und/oder die Löschung der 
gespeicherten Daten spätestens 3 Monate nach Beendigung des Auftrages vornehmen, sofern keine anderen 
Vereinbarungen zwischen beiden Parteien getroffen wurden. Im Übrigen gelten die datenschutzrechtlichen 
Vereinbarungen des Vertrags über die Auftragsverarbeitung gemäß Art. 28 Abs. 3 DSGVO, der zwischen den 
Parteien geschlossen wurde. 

Im Falle der Verarbeitung der Daten beim Auftraggeber 

Für die Löschung der Daten gemäß DSGVO ist der Auftraggeber verantwortlich. 

Hinweise zum Ausfüllen der Einzelweisung 

Bitte füllen Sie alle Felder der Einzelweisung aus, da wir aus datenschutzrechtlichen Gründen nur vollständig 
ausgefüllte und unterschriebene Einzelweisungen ausführen können.  

Bitte schicken Sie uns das vollständig ausgefüllte und unterschriebene Formular (Seite 1 genügt) per eMail, Fax 
oder Brief zu. 

1  Bitte beschreiben Sie die gelieferten Daten sowie die gewünschte Verarbeitung möglichst exakt. Beispiel: 
Übernahme der Adressen inkl. Geburtsdatum und Werbesperre, Selektion auf PLZ-Bereich 5. Es handelt sich 
nur um österreichische Adressen. 

2  Bitte beachten Sie dass es sich bei FTP um eine unsichere Übertragungsart handelt. Wir empfehlen daher die 
Übertragung der Daten von Ihrem Hause zu uns per Proxy. Soll die Übertragung trotzdem per FTP erfolgen, 
so verschlüsseln Sie die Daten bitte und versehen Sie diese mit einem Passwort, das Sie uns auf anderem 
Wege mitteilen.  
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